Réakenskapsinformation och dess arkivering

Introduktion

Vagledningen och dess innehall

Bokféringsnamnden har i denna véagledning samlat bokfdringslagens bestammelser
och namndens allmanna radd om rakenskapsinformation och dess arkivering (BFNAR
2000:5), kommentarer till dessa samt exempel pa hur redovisning kan se ut.

Lagreglerna och Bokforingsnamndens allmanna rad ar tillampliga for samtliga
bokforingsskyldiga enligt bokforingslagen.

Arkiveringsbestammelserna tillhdr bokforingslagens centrala delar. Genom dessa
tillforsakras intressenterna atkomst till rakenskapsinformationen under den i lag
bestamda arkiveringstiden.

Bokforingslagens arkiveringsbestammelser utgar fran begreppet rékenskaps-
information. Gemensamt for det som enligt lagen ar rakenskapsinformation ar att det
ar information som ar viktig for att kunna félja och forstd bokforingen fran den
enskilda affarshandelsen fram till arsbokslutet eller arsredovisningen.

| denna vagledning avses med:
BFL — bokforingslagen (1999:1078)
ARL - &rsredovisningslagen (1995:1554)
Konkl — konkurslagen (1987:672)
BFN — Bokféringsnamnden

foretag — en fysisk eller juridisk person som &r bokféringsskyldig enligt BFL
(1 kap. 2 § forsta stycket 1 BFL).

| vagledningen behandlas ett antal omraden som géller rakenskapsinformation och
dess arkivering under foljande avsnitt: Vad ar rakenskapsinformation?, Vilken form
kan rakenskapsinformation ha?, Forutsattningar, Hur ska arkivering ske?, Var ska
arkivering ske?, Hur ldnge ska rakenskapsinformationen bevaras?, Nar far man
forstora rakenskapsinformation? och slutligen Vem &r ansvarig for arkiveringen?.

Bokfdringslagen och annan lagstiftning

| avsnittet ”Lagregler och allméanna rad” redovisas bade BFLs bestammelser och
BFNs allménna rad.

For den foretagare som ska avgdra om han ar skyldig att bevara viss information kan
dven andra bestammelser vara av betydelse sasom t.ex. bestammelser i lagen om
sjalvdeklaration och kontrolluppgifter, skattebetalningslagen, mervérdesskattelagen
och aktiebolagslagen. Néar det i denna vagledning anges att viss information inte &r
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rakenskapsinformation kan det alltsd inte uteslutas att det &ndad kan finnas krav i
annan lagstiftning pa att informationen ska bevaras.

Lagregler och allmanna rad
Vad ar rakenskapsinformation?
Primar rakenskapsinformation

1. Rékenskapsinformation ar sadana sammanstallningar av uppgifter som finns i
- en Oppningsbalansrakning,

- en bokfdring fOr presentation i registreringsordning och i systematisk ordning,
- ensidoordnad bokféring,

- en verifikation eller en handling m.m. som en verifikation hanvisar till,

- en systemdokumentation och en behandlingshistorik,

- en arsredovisning eller ett arshokslut,

- en specifikation av balansrakningspost (jfr 1 kap. 2 8§ forsta stycket 9 a) BFL).

2. En foljesedel, tidsbestallningslista, handling som utgor underlag for utbetalning
av 1on eller ersattning till arbetstagare eller en annan sammanstéllning av
uppgifter med liknande funktioner som dessa tre utgdr rakenskapsinformation
endast om de innehaller obligatoriska uppgifter for en verifikation och dessa inte

ersatts av en fullstindig sammanstéllning — t.ex. en faktura eller ett kvitto — som
innehaller dessa uppgifter (BFNAR 2000:5 punkten 1).

Avtal och andra viktigare handlingar

3. Auvtal och andra handlingar av sérskild betydelse for att belysa verksamhetens
ekonomiska forhallanden &ar ocksa rakenskapsinformation (jfr 1 kap. 2 § forsta
stycket 9 b) BFL).

Ovrig rakenskapsinformation

4. Aven sédana uppgifter i 6vrigt som ar av betydelse for att det ska ga att félja och
forsta de enskilda bokfdringsposternas behandling i bokforingen ar
rékenskapsinformation (jfr 1 kap. 2 § forsta stycket 9 c) BFL).

Vilken form kan rakenskapsinformation ha?
5. Rakenskapsinformation ska bevaras i
a) vanlig lasbar form (dokument),

b) mikroskrift som kan lasas med forstoringshjalpmedel, eller



3 (19)

¢) annan form som kan léasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas
endast med tekniskt hjalpmedel (maskinldasbart medium) och som
genom omedelbar utskrift kan tas fram i sadan form som avses i a)
eller b) (jfr 7 kap. 1 § forsta stycket BFL).

6. Rakenskapsinformation som avser avslutat rakenskapsar kan vara lagrad med
teknik som inte langre anvénds i foretaget. En viss fordrojning av utskrift i vanlig
lasbar form far accepteras (BFNAR 2000:5 punkten 2).

7. Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rékenskapsinformation
som foretaget har tagit emot fran nagon annan ska bevaras i det skick materialet
hade nér det kom till foretaget (7 kap. 1 8 andra stycket forsta meningen BFL).

8. Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rékenskapsinformation
som foretaget sjalvt har uppréttat ska bevaras i det skick materialet fick nar
rékenskapsinformationen sammanstélldes (7 kap. 1 8§ andra stycket andra
meningen BFL).

9. En arsredovisning och ett arshokslut ska alltid vara i vanlig lasbar form
(jfr 2 kap. 5 8 ARL och 6 kap. 4 § BFL).

Forutsattningar

Varaktighet

10. Dokument, mikroskrift och maskinldsbara medier som anvands for att bevara
rakenskapsinformation ska vara varaktiga (jfr 7 kap. 2 § forsta stycket BFL).

11. Om ett foretag tar emot rékenskapsinformation i form av t.ex. ett dokument som
inte uppfyller kravet pa varaktighet ska foretaget kopiera detta. Kopian maste da
uppfylla detta krav. Darefter ska bade det ursprungligen mottagna dokumentet
och kopian arkiveras. (BFNAR 2000:5 punkten 3).

Sprak

12. Arsredovisningar och arsbokslut ska vara avfattade pa svenska (jfr 2 kap. 5 §
ARL och 6 kap. 4 § BFL).

Kryptering

13. Rékenskapsinformationen far krypteras eller pa annat liknande satt goras
obegriplig for den som saknar tillgang till séarskild utrustning endast om det ar
motiverat av sikerhetsskal och informationen utan dréjsmal kan presenteras i
klartext (BFNAR 2000:5 punkten 4).
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Hur ska arkivering ske?

14. Arkivering ska ske i ordnat skick och pa betryggande och Gverskadligt stt
(jfr 7 kap. 2 8 forsta stycket BFL).

15. For att en arkivering ska anses ske pa ett betryggande satt kravs att foretaget
forvarar rakenskapsinformationen sa att den inte riskerar att forstoras eller
forkomma. Det innebar bl.a. att informationen ska forvaras och transporteras pa
ett satt som ger ett godtagbart skydd ur brand- och sékerhetssynpunkt (BFNAR
2000:5 punkten 5).

16. Dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvéands for att bevara
rakenskapsinformation ska vara latt atkomliga (jfr 7 kap. 2 § forsta stycket BFL).

17. Ett foretag ska upprétta en arkivplan om det ar nddvandigt for att kunna
Overblicka vad som arkiverats som rékenskapsinformation. Av arkivplanen ska
framga vad som arkiverats, var det forvaras och vid behov dven hur arkivet ar
uppbyggt (BFNAR 2000:5 punkten 6).

Var ska arkivering ske?

18. Dokument, mikroskrift och maskinldsbara medier som anvands for att bevara
rékenskapsinformation ska forvaras i Sverige om annat inte foljer av punkterna
20 - 25 (jfr 7 kap. 2 § forsta stycket BFL).

19. Maskinutrustning  och  system som  behovs for att presentera
rékenskapsinformation i vanlig lasbar form (dokument) eller i mikroskrift ska
hallas tillgangliga i Sverige savida inte annat féljer av punkterna 20 - 25
(jfr 7 kap. 2 8§ andra stycket BFL).

20. Om det finns sarskilda skal och ar forenligt med god redovisningssed, far ett
dokument som innefattar en verifikation, trots bestdammelserna i punkterna 18
och 19, tillfalligt forvaras utomlands (jfr 7 kap. 3 8 BFL).

21. Sérskilda skal for tillfallig forvaring utomlands av dokument som innefattar en
verifikation foreligger nar

a) dokumentet behovs for att kunna aterkrava skatt eller av annat skél
behdver uppvisas i original eller

b) dokumentet behovs for att bokforing ska kunna ske i utlandet
(BFNAR 2000:5 punkten 7).

22. Néar dokument fors ur landet enligt punkten 21 a) ska foretaget bevara en kopia
av handlingen i Sverige (BFNAR 2000:5 punkten 8).
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23. Sa snart bokforing skett eller dokumentet har tjanat sitt syfte utomlands maste
verifikationen aterforas till Sverige. Med begreppet ”sa snart bokforing skett”
avses i detta sammanhang sa snart redovisningssperioden avslutats och
avstamningskontrollerna genomforts. Detta innebar att det inte &r tillatet att
forvara handlingen i annat land till dess bokslutsarbetet avslutats (BFNAR
2000:5 punkten 9).

24. Om det finns sarskilda skal far skattemyndigheten eller — for foretag under dess
tillsyn — Finansinspektionen tillata att ett foretag forvarar maskinlasbara medier
utomlands. | sadana fall far maskinutrustning och system som avses i punkten 19
hallas tillgangliga i samma land. Tillstandet far forenas med villkor och
begransas till viss tid. Aven om tillstdnd ges, ska foretaget genom omedelbar
utskrift kunna ta fram rakenskapsinformationen i Sverige i vanlig lasbar form
(dokument) eller i mikroskrift (jfr 7 kap. 4 § BFL).

25. Bestammelserna i punkterna 18 och 19 om forvaring i Sverige galler inte
dokument, mikroskrift, maskinlasbara medier, utrustning och system som avser
verksamhet som foretaget bedriver genom en filial utomlands, om foretaget ar
bokforingsskyldigt i det landet (jfr 7 kap. 5 § BFL).

Hur lange ska rakenskapsinformation bevaras?

26. Dokument, mikroskrift och maskinlédsbara medier som anvands for att bevara
rakenskapsinformationen ska bevaras fram till och med det tionde aret efter
utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades (jfr 7 kap. 2 § forsta
stycket BFL).

27. Maskinutrustning och  system som  behovs for att  presentera
rakenskapsinformationen i vanlig lasbar form eller i mikroskrift ska hallas
tillgdngliga under hela den tid som anges i punkten 26 (jfr 7 kap. 2 § andra
stycket BFL).

Nar far man forstora rakenskapsinformation?
Forstoring efter dverfoéring

28. Ett foretag far forstora ett maskinldasbart medium som anvénds for att bevara
rakenskapsinformation, om rakenskapsinformationen pa ett betryggande satt
overfors till dokument, mikroskrift eller annat maskinlasbart medium (7 kap. 6 8§
forsta meningen BFL).

29. Om rakenskapsinformationen bestar av uppgifter som foretaget har tagit emot
fran ndgon annan, far det maskinlasbara mediet dock forstoras forst fran och med
det fjarde aret efter utgangen av det kalenderdr da rakenskapsaret avslutades
(7 kap. 6 § andra meningen BFL).
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Forstoring efter tillstand

30. Om det finns sarskilda skal far skattemyndigheten eller — for foretag under dess
tillsyn — Finansinspektionen for visst fall tillata att dokument, mikroskrift och
maskinl&sbara medier som anvénds for att bevara rékenskapsinformation forstors
fore utgdngen av den tid som anges i punkten 26 (jfr 7 kap. 7 § BFL).

Vem ar ansvarig for arkiveringen?

31. En enskild néringsidkare ansvarar for att rakenskapsinformation som avser
naringsverksamheten arkiveras. Detta galler aven efter att rorelsen overlatits eller
upphort (jfr 4 kap. 1 § forsta stycket 3 BFL).

32. 1 en juridisk person ar det den juridiska personen som sadan som ansvarar for
arkiveringen (jfr 4 kap. 1 § forsta stycket 3 BFL).

33. Sedan en juridisk person upphért ansvarar:

a) likvidator for rékenskapsinformation som avser en juridisk person
som likviderats under medverkan av likvidator (BFNAR 2000:5
punkten 10),

b) bolagsmannen for rakenskapsinformation som avser ett
handelsbolag som likviderats utan likvidator (BFNAR 2000:5
punkten 10),

c) konkursgaldenér for rakenskapsformation som avser tid fore
konkursen (jfr 7 kap. 22 § Konkl),

d) konkursforvaltaren eller tillsynsmyndigheten for rakenskapsin-
formation enligt ¢) om hinder féreligger mot att Overlamna
rakenskapsinformationen till konkursgéldendren (jfr 7 kap. 22 8
Konkl),

e) konkursforvaltaren for rakenskapsinformation som harrér fran
konkursen (jfr 7 kap. 19 § andra stycket Konkl),

f) styrelsen i ett aktiebolag nér ett aktiebolags registrerade aktiekapital
inte uppgar till 100 000 kr och bolaget avforts ur aktiebolags-
registret (jfr punkt 5 av dvergangsbestammelserna /1994:802/ om
andring i aktiebolagslagen),

g) det Overtagande foretaget for rakenskapsinformation som avser
bolag som upphort efter att ha dvertagits genom fusion (jfr BFNAR
1999:1 punkten 25).
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Ikrafttradande

34. BFNs allméanna rad (BFNAR 2000:5) trader i kraft den 1 januari 2001 och ska
tillampas betraffande rakenskapsar under vilka bokforingsskyldighet foreligger
enligt bokféringslagen (1999:1078).

KOMMENTARER

Vad ar rakenskapsinformation? (punkterna 1 - 4)

I BFL finns grundldggande bestdmmelser om vad som &r rakenskapsinformation.
Réakenskapsinformation kan kategoriseras som antingen primar
rakenskapsinformationen, avtal och andra viktigare handlingar eller Ovrig
réakenskapsinformation.

Primar rakenskapsinformation

Punkten 1 anger vissa sarskilt uppraknade sammanstallningar av uppgifter som finns
I bokfdringen som ar rakenskapsinformation. Bestdimmelsen innebér att t.ex. faktura,
kvitto, bokfdringsorder och annat som anvands i bokféringen for att visa att en
affarshandelse intréffat och vad den avser utgor rdkenskapsinformation. Den innebér
ocksa att t.ex. bokforing for presentation i registreringsordning och i systematisk
ordning, arsbokslut samt arsredovisning ar rakenskapsinformation.

Det bor harvid observeras att ett arsbokslut bestar av en resultatrakning, en
balansrakning samt noter. En arsredovisning bestdr darutéver av en
forvaltningsberattelse samt i vissa fall en finansieringsanalys.

Det ar ofta latt att konstatera att en handling eller en annan sammanstéllning av
information ar rakenskapsinformation. Andra ganger kan det vara svarare. Det
sistndmnda kan t.ex. gélla for foljesedlar, tidsbestallningslistor eller dokument som
utgdr underlag for I6neutbetalningar eller erséttning till arbetstagare. I punkten 2
anges nar dessa uppgifter ar rakenskapsinformation.

| 5 kap. 7 § BFL anges att en verifikation ska innehalla uppgift om nar den
sammanstéllts, nar affarshadndelsen intraffat, vad denna avser, vilket belopp den
galler och vilken motpart den beror. Bestammelsen i punkten 2 ska forstas sa att de
handlingar som utg6r underlag for en verifikation blir rékenskapsinformation endast i
de fall nagon eller nagra av de uppraknade obligatoriska uppgifterna inte tas in i
verifikationen, t.ex. en faktura. Den omstandigheten att foretaget underlater att ta in
andra icke-obligatoriska uppgifter fran foljesedel i fakturan medfor daremot inte att
foljesedeln blir rdkenskapsinformation.

Exempel 1 behandlar underlag for verifikationer.
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Avtal och andra viktigare handlingar

Avtal och andra handlingar som ar av sérskild betydelse for att belysa verksamhetens
ekonomiska forhallanden &r ocksa rakenskapsinformation. Syftet med bestammelsen
ar att foretag ska spara avtal som ar av sadan vikt att de har en sjalvstandig
ekonomisk betydelse for att kunna bedoma foretaget. Detta kan vara fallet om avtalet
behovs for att kunna gora en solvensbedémning.

Avgorande & om den enskilda handlingen verkligen har en sérskild betydelse for
foretaget. Vid bedomningen maste bade handlingens innehall och foretagets
verksamhet och storlek beaktas. Vad som i foretaget maste anses utgora rutinbetonad
affarskorrespondens eller avtal av en art och omfattning som é&r frekvent
forekommande i foretaget &r darfor inte rdkenskapsinformation av detta slag.

Som en tumregel kan anges att viktigare skriftvaxling, beslutsprotokoll,
tillstandsbevis, avtal, foretagshypoteksbrev, pantbrev, aktiebrev, delgivning av
ansokan om betalningsforelaggande och skuldebrev ofta har en sadan betydelse, att
de utgor rakenskapsinformation.

Avtal och andra handlingar kan dock utgdra rakenskapsinformation pa annan grund
an att de &r av sarskild betydelse for att belysa verksamhetens ekonomiska
forhallanden. Detta ar fallet t.ex. om man i en verifikation hanvisar till ett hyresavtal
angaende avtalad manadshyra. Avtalet utgor da en del av verifikationen och blir
darfor réakenskapsinformation redan av denna anledning. Ett féretag kan dven ha
intresse av att spara ett avtal av juridiska eller interna skél.

Ovrig rakenskapsinformation

Aven andra uppgifter kan vara rakenskapsinformation om de ar av betydelse for att
det ska ga att folja de enskilda bokforingsposternas behandling. Pa denna grund blir
ofta t.ex. instruktioner om redovisningsprinciper, attestregler, krypteringsnycklar,
varderingsnormer,  lagerinventeringslistor samt EDI-avtal och generella
prisdverenskommelser rakenskapsinformation.

Exempel 2 behandlar generella prisdverenskommelser.
Vilken form kan rakenskapsinformation ha? (punkterna 5 — 9)

Det finns en grundlaggande frihet for foretagaren att vélja mellan att antingen bevara
sin rakenskapsinformation i direkt lasbar form (pappersdokument), i mikroformat,
eller i maskinlasbar form. Valfriheten omfattar emellertid inte arsredovisning eller
arshokslut vilka alltid ska vara i vanlig lasbar form.

Lagen godkanner tre lagringsformer for rakenskapsinformation: vanlig lasbar form
(dokument), mikrofilm och maskinlasbar form. Den sistndmnda formen rymmer bl.a.
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de optiska databararna CD-rom, CD-R och DVD. Den rymmer ocksa de magnetiska
databararna, t.ex. harddiskar och disketter (magnetiska skrivminnen) och
magnetband.

Rakenskapsinformation som ett foretag tagit emot fran annan

Rakenskapsinformation som tagits emot fran annan ska bevaras i det skick
informationsmaterialet hade ndr det kom till fOretaget. Detta innebar att
rakenskapsinformationen i princip ska bevaras i sin ursprungliga form (jfr prop.
1998/99:130 s. 405).

Nar det galler pappersdokument innebar kravet pa bevarande just det dokument som
kommit till foretaget. Dokumentet far inte ersattas med nagot annat dokument, t.ex.
en fotokopia. Det far inte heller ersattas med lagring i annan form, sasom elektronisk
lagring genom scanning (jfr prop. 1998/99:130 s. 405). Daremot &r det naturligtvis
tillatet att anvanda scanningstekniken i det praktiska bokféringsarbetet under
forutsattning att originalverifikationen ocksa arkiveras. Hur detta kan ga till
behandlar BFN dels i en végledning om verifikationer, dels i en kommande
vagledning om l6pande bokforing.

Kravet pa bevarande i ursprungligt skick galler ocksa rakenskapsinformation pa
maskinlasbart medium, som foretaget mottagit fran annan. Det géller enbart
information som redan under overforingen var knuten till ett fysiskt foremal.
Overlamnas t.ex. en optisk skiva (eller en diskett) med rakenskapsinformation till ett
foretag maste just den optiska skivan (eller disketten) bevaras.

For rakenskapsinformation pa maskinlasbart medium som vid 6verforingstillfallet
inte antagit nagon fysisk form har kravet pa bevarande i ursprungligt skick inte
nagon relevans. Det ar for sadan information i stallet tillrackligt att informationen
bevaras i elektronisk form. Daremot kan informationen inte utan tillstand 6verforas
till pappersform (se nedan under forstorelse av rékenskapsinformation).

Den skillnad lagen gor mellan information som vid 6verforing antagit fysisk form
och information som inte gjort det far betydelse pa flera satt. Den sistnamnda far
konverteras till foretagets eget informationssystem. Detta géller under forutsattning
att rakenskapsinformation inte férandras, dvs. informationsinnehdllet ska vara
detsamma efter konverteringen som fore (jfr prop. 1998/99:130 s. 405). For nu
aktuell information finns det vidare inte nagot krav pa bevarande pa foretagets
ursprungliga lagringsmedium. Den harddisk pa vilken informationen forst lagrades
behover alltsa inte bevaras. Det star foretaget fritt att 6verfora informationen fran
harddisken till en cd-rom, diskett eller dylikt. Foretaget ar ocksa oforhindrat att
darefter flytta mellan olika elektroniska lagringsmedier, allt under forutsattning att
informationsinnehallet inte forandras.

Ett exempel, som avser ett mindre foretag, kan illustrera. Ett foretag far en
elektronisk  faktura med e-post. Fakturan konverteras till  foretagets
informationssystem dar den lagras tillfalligt. Manadsvis Gverfors de elektroniska
fakturorna till diskett. Vid arets slut 6verfors informationen pa de tolv disketterna till
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en cd-rom. Det ar denna cd-rom som ska bevaras under den tioariga arkiveringstiden.
Foretaget foljer BFL under forutsattning att informationen inte i sak férandras vid
konverteringen eller vid de olika éverféringarna.

Rakenskapsinformation som den bokféringsskyldige sjalv har uppréttat

For egenuppréttad rakenskapsinformation galler i princip liknande regler som de som
galler for utifran mottagen rakenskapsinformation. Réakenskapsinformationen ska
saledes bevaras i det skick den fick nar den sammanstalldes.

Né&r det galler elektroniskt lagrad rakenskapsinformation som foretaget sjalvt har
upprattat ar ocksa de regler som galler ratten att forstora rakenskapsinformation av
stor betydelse. Sadan information som upprattats av féretaget sjalvt far namligen
forstoras sedan informationen dverforts till pappersdokument. Att foretaget t.ex. har
upprattat sina bokfdringsorder elektroniskt och ursprungligen lagrat dessa pa en
diskett har alltsd inte nagon betydelse. Skulle foretaget vilja bevara dem i form av ett
pappersdokument kan foretaget gora det. Sedan overforing skett far uppgifterna pa
disketten forstoras.

Detta géller som angivits inte for pappersdokument. Har rakenskapsinformation
ursprungligen sammanstéllts i form av ett pappersdokument, ska detta dokument
bevaras. Detta vacker fragan om vad som avses med att information sammanstallts.

Ett exempel illustrerar fragestallningen. Bokslutsarbete pagar i ett foretag. Den
ekonomiansvariga skoter arbetet. Pa papper sammanstalls informationen till
bokfdringsorder. Den fraga som uppkommer & om informationen kan anses ha
sammanstallts i och med det utférda arbetet och foretaget darmed &r hanvisat till att
spara bokfdéringsorderna i pappersform, eller om foretaget — sedan informationen
lagrats elektroniskt — kan gora sig av med dessa.

Svaret ar att foretaget kan gora sig av med pappersdokumenten. Det forhallandet att
information samlats under ett forberedande arbete innebér inte att den sammanstallts
i den mening lagen avser. Forst nar foretaget stéllt samman informationen i den form
den &r avsedd att presenteras i, har en sammanstallning i nu aktuell mening skett.

Gransdragning

Eftersom arkiveringsreglerna for egenupprattad och mottagen rakenskapsinformation
skiljer sig at ar det viktigt att gora klart for sig vad som ar vad. For det mesta ar detta
inte svart. Nar det géller rakenskapsinformation som sammanstéllts pa foretagets
uppdrag av nagon person utanfor foretaget kan det vara svarare. Vad galler t.ex. for
rakenskapsinformation som en fristdende redovisningskonsult upprattat at ett
foretag?

Nar det i BFL talas om information som “mottagits fran annan” avses att
informationen ska ha kommit till foretaget fran en motpart i en affarshandelse som
ett led i affarshdndelsen. Det innebdr att den rdkenskapsinformation som en
uppdragstagare sammanstaller at ett foretag ar att likstalla med information som
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upprattats helt internt i foretaget, om den inte avser en affarshédndelse dar foretaget
och konsulten ar motparter. Pa motsvarande satt géller om t.ex. en leverantor skickar
en faktura direkt till foretagets redovisningskonsult. Foretaget ska da bevara
informationen i den form den skickades till konsulten, som i detta sammanhang ska
ses som en representant for foretaget.

Maskinell utrustning

Bestammelserna i punkterna 7 och 8 stéller inte nagot krav pad bevarande av den
maskinella utrustning som ursprungligen anvédndes for att spara informationen.
Tillgangen pa maskinvara kan gora det nodvéndigt att anvanda annan utrustning an
den som anvandes fran barjan. (prop. 1998/99:130 s. 405).

Av punkten 6 framgar emellertid att en viss fordréjning av utskrift i vanlig lasbar
form far accepteras betraffande rakenskapsinformation som avser avslutat
rakenskapsar. Detta beroende pa att informationen kan vara lagrad med en teknik
som inte langre anvénds i foretaget. Om ett foretag valt att spara en aldre dator och
programvara far det sdledes anses vara acceptabelt med en viss fordréjning under den
tid det tar for foretaget att installera datorn och programmet pa nytt. | annat fall
ligger det i sakens natur att foretag maste ha beredskap for att kunna konvertera éldre
programvara till foretagets nuvarande. Aven i sistnamnda fall far en viss fordrojning
accepteras av utskrift i vanlig lasbar form.

Forutsattningar (punkterna 10 — 13)
Varaktighet

Kravet pa att rakenskapsinformation ska vara varaktig innebar nar det galler
dokument att dessa ska vara skrivna pa sadant papper och med sadan skrift att de
alltjamt kan lasas vid arkiveringstidens utgang.

| fraga om val av material kan den bokforingsskyldige fa ledning av Riksarkivets
foreskrifter. Av sarskilt intresse ar RA-FS 1991:2 om framstallning och hantering av
pappershandlingar, RA-FS 1991:10 om tekniska krav for papper, RA-FS 1992:4 om
tekniska krav for skrivmedel for framstéllning av skrift pa papper, RA-FS 1992:8 om
tekniska krav for mikrofilm och RA-FS 1994:2 om upptagningar fér automatisk
databehandling (ADB-upptagningar). Det bor uppmarksammas att dessa foreskrifter
primért riktar sig till statliga myndigheter och inte &r bindande for
bokforingsskyldiga foretag.

Sprak

| BFL anges att ett &rsbokslut ska vara avfattat pd svenska. ARL innehéller en
motsvarande reglering for arsredovisningar. Darutover saknas i svensk ratt
bestammelser som uttryckligen anger vilket sprak bokforingens olika delar ska foras

pa.
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Ett arsbokslut bestdr av en resultatrakning, en balansrakning samt noter. En
arsredovisning innefattar darutéver en forvaltningsberattelse och i vissa fall en
finansieringsanalys. Kravet pa svenska omfattar saledes inte sadana specifikationer
som regleras i 6 kap. 11 8 BFL, eftersom dessa inte utgor en del av sjalva
arsbokslutet eller arsredovisningen.

Kryptering

Det ar i princip inte férenligt med BFL:s syfte att gora rakenskapsinformation
obegriplig for den behdrige granskare som saknar sarskild utrustning, t.ex. en
krypteringsnyckel av ndgot slag. Samtidigt kan det finnas goda skal for ett foretag att
kryptera information. Rékenskapsinformation kan t.ex. innefatta information som &r
kanslig ur konkurrenssynpunkt och som inte gar att lasa ut ur arsredovisningen.
Sarskilt patagligt ar behovet av att skydda rakenskapsinformation som lagras pa
maskinlasbara media.

Innan ett foretag far kryptera sin rakenskapsinformation ska man emellertid forst och
fraimst ta stallning till om det & motiverat av sakerhetsskal. Har foretaget
rékenskapsinformation som &r natansluten kan det ofta vara motiverat att lagra
informationen krypterad. Sa fort informationen lagras pa annat satt minskar behovet
av kryptering, t.ex. ar risken mindre for utomstaende angrepp. Det finns ofta starkare
skal som talar for att man krypterar rakenskapsinformation som tillhér I6pande
rakenskapsar an sadan som avser avslutade rakenskapsperioder.

Avgorande for om ett foretag far kryptera rakenskapsinformation &ar dven att
informationen utan dréjsmal ska kunna presenteras i klartext. Man bor i detta
sammanhang vara medveten om att det innebar stora svarigheter att under lang tid
kryptera pa grund av bl.a. snabb teknikutveckling och brister i nuvarande system.
Dekryptering bor saledes ske sa snart rakenskapsinformationen inte langre ar att anse
som kanslig. Om foretaget inte kan garantera att rékenskapsinformationen utan
drojsmal kan presenteras i klartext far kryptering 6ver huvud taget inte ske.

Det ar av storsta vikt att foretag pa begéran, av t.ex. en behorig granskare, ska kunna
uppvisa sina krypteringsnycklar. Om ett foretag saledes ar skyldigt att uppréatta
systemdokumentation ska krypteringsnycklarna alltid framga av denna. | féretag som
inte behdver uppratta sadan dokumentation utgor alltid krypteringsnycklarna
rékenskapsinformation enligt punkten 4.

Hur ska arkivering ske? (punkterna 14 — 17)
Arkivering pa betryggande séatt

Bedomningen av vad som ar férvaring pa betryggande sétt maste ytterst alltid goras i
det enskilda fallet. Hur bedomningen utfaller ar beroende av olika forhallanden som
kan avse bade rakenskapsinformationen, foretaget och den plats déar informationen
forvaras. Utgangspunkten ar en analys av vilka risker det finns for att informationen
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ska forstoras. Bedomningen paverkas emellertid ocksd av faktorer som avser
rakenskapsinformationens vikt och mojligheterna att aterskapa denna.

| punkten 15 anges att rakenskapsinformation ska ges ett godtagbart skydd mot att
forstoras. | detta ligger ett krav pa att informationen allméant ska forvaras pa en saker
plats. Men det innebar ocksa att kraven pa forvaring ar olika for olika
rékenskapsinformation.

Hur ska da den narmare prévningen ga till? Forst bor de risker som finns med den
valda forvaringsplatsen narmare analyseras. Den fraga man da framfor allt bor stélla
sig ar om platsen &r mer utsatt for risk for brand, dversvamning, stold eller liknande
risker an andra platser som normalt kan komma ifraga for forvaring av
rakenskapsinformation. Om detta inte ar fallet far platsen anses betryggande for
forvaring av sadan rakenskapsinformation som inte ar av sarskild vikt och som inte
heller har ett informationsinnehall som det saknas maéjlighet att aterskapa med en
rimlig arbetsinsats.

Detta innebdr att ett kontor i en kontorsfastighet eller i en villafastighet vanligen
duger som forvaringsplats for merparten av den rakenskapsinformation som
forekommer i ett foretag. Daremot ger i normalfallet en forvaring i en fastighet som
inte star under regelbunden uppsikt t.ex. en fritidsfastighet eller forvaring i ett
parkerat fordon inte ett godtagbart skydd.

Nagot generellt krav pa att rakenskapsinformationen ska forvaras i sakerhetsskap
finns inte. Det ar tillrackligt att informationen forvaras pa ett satt som en normalt
aktsam person forvarar viktigare handlingar.

Vad nu sagts galler emellertid inte for all rakenskapsinformation. Det finns
rékenskapsinformation som ar sarskilt viktig for att bedéma foretaget samtidigt som
den inte gar att aterskapa. Motsvarande géller om informationen &r nodvandig for
atkomst till annan rakenskapsinformation, sasom t.ex. krypteringsnycklar. Fér denna
typ av information &r kraven pa séakerhet hogre. Ett foretag som har sadan
rakenskapsinformation bor vidta ytterligare atgarder for att skydda informationen,
aven om det inte finns nagon forhojd risk for brand, 6versvamning, stold eller dylikt.
En sadan atgard kan vara att lasa in rakenskapsinformationen i ett sakerhetsskap.

Ett motsvarande krav pa ytterligare atgarder géller ocksa for det foretag som i sin
riskanalys konstaterar att det finns en forhojd risk for brand, éversvamning, stold
eller dylikt. Det kan t.ex. galla en kemisk-teknisk industri som forvarar
rékenskapsinformationen i en kontorslokal i anslutning till industrilokalen.

Kravet pa godtagbar sakerhet géller dven under transport av rakenskapsinformation.
P& motsvarande satt som vid forvaring i allmanhet maste ocksa i detta fall kraven
anpassas efter informationens vikt och majligheterna att aterskapa den. Normalt &r
det tillrackligt att rakenskapsinformation vidarebefordras med vanlig post. Ar
informationen viktig och unik maste naturligtvis ocksa i detta fall sikerheten okas.
Det kan da bli aktuellt att assurera posten eller att skicka informationen med bud.
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En sarskild fraga ar vad som galler for rakenskapsinformation som lagras pa
maskinlasbart medium. Aven har galler det generella kravet pa att forvaring och
transport ska ske med en godtagbar sikerhet. Liksom i exemplen ovan paverkas
kraven av hur den grundlaggande riskanalysen utfaller. | denna bér hansyn ocksa tas
till lagringsmediets allmanna kvalitet. Generellt kan t.ex. sdgas att en cd-rom har en
langre livslangd &n en diskett.

Om réakenskapsinformation som lagrats t.ex. pa en cd-rom inte langre anvands i det
I6pande bokforingsarbetet skiljer sig ofta inte riskbedomningen i sig ifran den som
géller rékenskapsinformation i form av pappersdokument. Sedan det direkta arbetet
med rakenskapsinformation avslutats ar risken for att den elektroniska skivan
forstors inte storre an risken for att ett pappersdokument forstérs. De grundlaggande
kraven pa forvaring skiljer sig da heller inte at.

Det bor emellertid observeras att man kan bevara betydligt stdrre méangder
information pa en cd-rom jamfort med ett dokument. Om cd-romen skulle forstoras
finns det saledes en risk att foretaget forlorar en betydligt storre mangd information
an om ett dokument skulle forstoras. Detsamma géller om en harddisk anvands som
lagringsmedium.

For elektroniskt lagrad réakenskapsinformation som fortfarande anvands i arbetet ar
risken for att sadan information forstors betydligt storre an risken for att
pappersdokument eller maskinldsbara medier som inte langre anvands i den I6pande
bokforingen forstors. Déarfor kravs det att foretaget regelbundet skapar
sakerhetskopior av den rakenskapsinformation som lagrats pa maskinlasbart medium
om informationen fortfarande anvénds i arbetet.

Hur ofta sdkerhetskopiering ska ske beror pa verksamhetens omfattning och
intensitet. | storre foretag med manga affarshandelser sker det regelmassigt varje dag.
I mycket sma foretag med fa affarshandelser ar det ofta tillrackligt att
sakerhetskopiering sker en gang varje manad.

Overskadlighet och atkomlighet

Rakenskapsinformation ska vara latt atkomlig. Den ska forvaras pa ett dverskadligt
satt. | kraven pa atkomlighet och 6verskadlighet ligger att rakenskapsinformationen
ska forvaras sa att t.ex. revisorer eller myndigheter utan svarighet ska kunna fa
tillgang till informationen. Tillsammans innebér kraven att en utomstaende granskare
ska kunna hitta det han soker och dessutom kunna ta del av den information han
funnit.

Detta innebér att informationen ska kunna hittas inom skélig tid, vilket galler
oberoende av om informationen lagrats elektroniskt eller pa annat satt. Det &r inte
rimligt att krava att arkivet ska vara organiserat sa att en utomstadende granskare
genast kan hitta all information utan hjalp av den arkiveringsskyldige. Daremot
maste arkiveringen skotas sa att dven en utomstaende granskare ges mojlighet att
omedelbart dverblicka arkivets innehdll. I manga fall ar det darfor nodvandigt att ett
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foretag upprattar en arkivplan. Av en arkivplan bor framga vad som arkiverats, var
rékenskapsinformationen forvaras och vid behov dven hur arkivet &r uppbyggt.

| kravet pa atkomlighet ligger ocksa att ett foretag inte far organisera arkiveringen sa
att det i realiteten inte sjalvt har tillgang till rakenskapsinformationen och darfor
heller inte kan bereda andra tillgang till den. Bevaras rakenskapsinformation hos
foretagets redovisningskonsult eller hos ett arkiveringsforetag &r det
bokfdringsskyldiga foretaget skyldigt att genom avtalsvillkor eller pd annat sétt tillse
att det har tillgang till informationen. Att bevarande hos tredje man ibland innebér att
rakenskapsinformation inte ar omedelbart tillganglig far emellertid accepteras.

Exempel 3 beskriver en arkivplan.
Var ska arkivering ske? (punkterna 18 — 25)

Av punkten 18 foljer att dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som
anvands for att lagra rakenskapsinformation som huvudregel ska forvaras i Sverige.
Motsvarande huvudregel galler for maskinutrustning och system som behdvs for att
presentera rakenskapsinformation i vanlig lasbar form eller i mikroskrift (jfr punkten
19).

Dokument som innefattar rakenskapsinformation far tillfalligt forvaras utomlands om
det ar forenligt med god redovisningssed. | punkten 21 anges i vilka situationer detta
kan bli aktuellt.

Krav pa kopiering av det dokument som skickas utomlands finns bl.a. i de fall
utforseln sker for att aterkrava skatt eller for att uppvisa ett dokument i en
skadestandsprocess infor domstol. Det kan harvid vara lampligt att kopian t.ex.
forses med anteckning om nar originalet skickades utomlands, vart det skickades, i
vilket syfte det skickades utomlands e.d. Behovet av sadan information far dock
bedémas fran fall till fall.

Né&r ett dokument som innefattar en verifikation tillfalligt forts utomlands for
bokfdring, maste dokumentet aterforas sa snart redovisningsperioden avslutats och
avstamningskontrollerna genomforts. Med redovisningsperiod avses en begransad tid
(vanligtvis en manad) och kontrollerna ska ske i omedelbar anslutning till
redovisningsperiodens slut. Det sagda innebar att det inte ar tillatet att forvara
handlingen i annat land t.ex. till dess att bokslutsarbetet ar fardigt. Sarskilda skal att
pa nytt fora ut dokumentet i samband med bokslutsarbetet foreligger inte. Behover
foretaget tillgang till dokumentet pa nytt far saledes endast en kopia skickas
utomlands.

Att skota sin bokforing i annat land an Sverige blir framfor allt aktuellt for den som
har tillstand fran skattemyndigheten att forvara maskinlasbara medier utanfor landet
(punkten 24). Vissa mojligheter att skota det praktiska bokforingsarbetet i annat land
finns emellertid &ven om man inte har sadant tillstand. Det &r t.ex. férenligt med
bokfdringslagen att skéta bokforingsarbetet fran terminal i annat land sd lange
maskinutrustningen &r placerad i Sverige.
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| exempel 4 ges exempel pa gransdragning mellan bokforing i Sverige och
utomlands.

Hur lange ska rakenskapsinformation bevaras? (punkterna 26 — 27)

Maskinutrustning och system som behovs for att presentera rdkenskapsinformation i
vanlig lasbar form eller mikroskrift ska hallas tillgangliga fram till och med det
tionde aret efter utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades. Detta
innebar att en bokforingsskyldig maste se till att under hela arkiveringstiden ha
tillgang till sadan utrustning och sadana system som fordras for att avlasa
rakenskapsinformationen. Den bokfdringsskyldige &r emellertid oférhindrad att byta
ut aldre utrustning mot ny av liknande slag.

Nar far man forstora rakenskapsinformation? (punkterna 28 - 30)

BFL skiljer mellan éverforing av rakenskapsinformation och (annan) forstorelse av
rakenskapsinformation. Forstorelse utan dverféring kraver tillstand. Sadant tillstand
kan avse alla former av rékenskapsinformation. Det &r daremot endast
rakenskapsinformation som bevarats pa maskinlasbart medium som kan 6verforas till
annan form. Overforing kan ske till dokument, mikroskrift eller till annat
maskinlasbart medium. Reglerna om  &verforing  skiljer sig at  for
rékenskapsinformation som foretaget sjalvt sammanstallt och rakenskapsinformation
som foretaget tagit emot fran annan.

Rakenskapsinformation i maskinlasbar form som den bokféringsskyldige sjalv har
sammanstallt

Rakenskapsinformation i maskinlasbar form som den bokforingsskyldige sjalv har
sammanstallt — framfor allt registreringar gjorda i syfte att kunna presentera
bokforingen i registreringsordning och systematisk ordning — far forstoras
omedelbart efter bokfoéringen under forutsattning att informationen samtidigt
overfors till annan tillaten lagringsform och att dverforingen kan ske pa betryggande
sitt. Overforingen far alltsa inte innebara ndgon risk for att informationen forvanskas
eller forstors (jfr prop. 1998/99.130 s. 273).

Rakenskapsinformation i maskinlasbar form som foretaget tagit emot fran annan

Rakenskapsinformation i maskinlasbar form som foretaget tagit emot fran annan far
forstoras, efter betryggande 6verforing till annan tillaten lagringsform, forst fran och
med det fjarde aret efter utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades.

Vem ar ansvarig for arkiveringen? (punkterna 31 — 33)
Ansvaret i enskild naringsverksamhet

Ansvaret for arkiveringen i en enskild naringsverksamhet avilar den enskilda
naringsidkaren. Om rorelsen Gverlats ar utgangspunkten darfor att rakenskaps-
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informationen stannar hos saljaren. Naturligtvis kan séljare och kdpare avtala att
koparen ska Overta den rékenskapsinformation som avser tiden fore
rérelsedverlatelsen. Saljaren av en enskild naringsverksamhet kan dock aldrig befria
sig fran arkiveringsansvaret genom ett sadant avtal.

For bade séljare och kopare ar det viktigt, om rakenskapsinformationen éverlamnas
till koparen, att det vid 6verlatelsen dokumenteras vilken rakenskapsinformation som
finns och vars arkiveringsansvar avilar saljaren. | samband med Gverlatelsen bor
darfor en forteckning goras over den rékenskapsinformation som Overlamnas till
kdparen.

En enskild naringsidkare som avvecklar sin verksamhet och flyttar utomlands far inte
ta med sig rakenskapsinformationen till det nya hemlandet. Enligt 7 kap. 2 § BFL ska
namligen sadan information forvaras i Sverige fram till och med det tionde aret efter
det kalenderar da rakenskapsaret avslutades.

Ansvaret i juridiska personer

Att ansvaret for arkiveringen av en juridisk persons rakenskapsinformation avilar den
juridiska personen besvarar bara delvis fragan om vem det ytterst ar som far bara
konsekvenserna om arkiveringsskyldigheten inte fullgors. Blir det fraga om ansvar
for bokforingsbrott kommer atal att vackas mot den fysiska person som &r ansvarig
for att bokforingsskyldigheten inte fullgjorts. Beroende pa vad i foretaget det &r som
har brustit kan det da bli aktuellt att stélla styrelse, VD eller den som faktiskt haft att
handha arkiveringen till ansvar.

En sarskild fraga ar vad som galler vid foretagsoverlatelser. Utgangspunkten i t.ex.
aktiebolag ar att rakenskapsinformationen ska folja foretaget. Foretaget maste
namligen ha tillgang till denna under hela arkiveringstiden. Naturligtvis kan saljare
och kopare avtala att saljaren ska behalla den rakenskapsinformation som avser tiden
fore foretagsoverlatelsen. En forutsdttning ar da att foretagets tillgang till
informationen sakras i avtalet, sa att foretaget aven i fortsattning kan fullgora sina
skyldigheter mot externa granskare. Ett foretag kan inte befria sig fran ansvar genom
att avtala att nagon annan ska arkivera rakenskapsinformationen.

For bade saljare och kopare ar det viktigt att det vid overlatelsen dokumenteras
vilken rékenskapsinformation som finns och féljer foretaget. 1 samband med
overlatelsen bor darfor en forteckning goras 6ver den rakenskapsinformation som
overlamnas till koparen.

Konkurs

Efter avslutad konkurs géller enligt Konkl att rakenskapsinformation som avser tiden
fore konkursen ska aterlamnas till konkursgaldenaren. | praktiken &r det
konkursforvaltaren som, efter det att konkursen avslutats, ombesorjer att
rékenskapsinformationen skickas till t.ex. ett arkivhus. Kostnaden for denna
arkivering béars antingen av konkursboet eller staten. Rékenskapsinformationen
gallras efter tio ar.
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Skyldigheten att arkivera rakenskapsinformation, som harrér fran konkursboet, avilar
alltid konkursforvaltaren.

Betydelsen av avtal

Det ar vanligt forekommande att den bokforingsskyldige avtalar med nagon annan
om att denne ska skota arkiveringen. Inget hindrar att sd sker. Det &r emellertid
viktigt att komma ihdg att ett sadant avtal aldrig i sig kan befria den
bokforingsskyldige fran ansvaret for arkiveringen. Daremot borde det ofta kunna
anses att den forvaring som sker i ett arkiveringsforetag sker pa ett betryggande satt.
Den bokforingsskyldige maste dock se till att han alltjamt har mojlighet att utan
dréjsmal fa tillgang till informationen.

Exempel
Exempel 1 Underlag for verifikationer

(1) 1 en foljesedel anges att leverans skett den 14 februari 2000 av 30 kg &pplen a 3
kr/kg och 20 kg apelsiner & 3,50 kr/kg. En fruktgrossist har levererat och mottagare
ar en lanthandel. Det anges vidare att frukten ursprungligen kommer fran
Sydamerika och att den anlént till Sverige tre veckor fore leveransen. Slutligen
innehaller foljesedeln uppgifter om var och nar reklamation ska ske. Om samtliga
uppgifter tas in i den faktura som grossisten utfardar &r foljesedeln naturligtvis inte
rékenskapsinformation. Detsamma géller om det i fakturan endast anges datum for
leverans, att denna avsett 30 kg &pplen a 3 kr/kg och 20 kg apelsiner & 3,50 kr/kg,
totalpris och mottagare. Annorlunda forhaller det sig om nagon av dessa sistnamnda
uppgifter utelamnas i fakturan. Da blir foljesedeln ocksa rakenskapsinformation.

(2) En hudterapeut antecknar namn pa sina kunder i en tidsbestallningslista.
Hudterapeuten har ingen kassaapparat, utan lamnar skrivna kvitton pa betalningar.
Om det pa kvittot anges vad kunden betalat for, pris och kundens namn blir
bestéllningslistan inte rékenskapsinformation. Om daremot listan &r nédvéndig for att
fa tillgang till samtliga de obligatoriska uppgifterna som en verifikation ska
innehalla, &r den rakenskapsinformation.

Exempel 2 Generell priséverenskommelse

Fruktgrossisten, fran exemplet ovan, koper tralador och papperskartonger till sin
verksamhet fran ett emballageforetag. | samband med tillkomsten av leveransavtal
mellan foretagen har fruktgrossisten tagit emot en datafil med emballageforetagets
prislista. Datafilen ligger sedan till grund for en pa elektronisk vag gjord bestéllning
och upprattad faktura. Om fakturan innefattar uppgift om antal lador och kartonger,
styckepris och kostnad utgor inte priséverenskommelsen rdkenskapsinformation. Om
fruktgrossisten daremot endast anger leveranskvantitet och totalsumma och i ovrigt
hanvisar till prisdverenskommelsen behdver denna sparas for att man ska kunna folja
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och forstd de enskilda bokforingsposterna och priséverenskommelsen blir darfor
rékenskapsinformation.

Exempel 3 Arkivplan

Fruktgrossisten, fran tidigare exempel, har bedomt att det &r lampligt att uppréatta en
arkivplan for att en utomstaende granskare, t.ex. en skatterevisor, snabbt ska ges
majlighet att dverblicka innehallet i foretagets arkiv. Arkivplanen ser ut sa har.

1. Elektronisk rakenskapsinformation lagras pa cd-rom och forvaras i sakerhetsskap
i foretagets lokaler i rum 1 pa Bokforingsgatan 1, 100 00 X-kdping.

2. Rékenskapsinformation i dokumentform forvaras i parmar i foretagets lokaler i
rum 2 pa Bokféringsgatan 1, 100 00 X-koping.

3. Raékenskapsinformation som anvands i den l6pande bokféringen for innevarande
rakenskapsar forvaras hos Redovisningsbyra Arne Andersson HB, Sveagatan 2,
111 11 X-koping.

For storre foretag kan det finnas behov av kompletterande uppgifter i arkivplanen for
att ytterligare fortydliga hur och var rakenskapsinformationen férvaras.

Exempel 4 Gransdragning — bokféring i Sverige och utomlands

1) Ett finlandskt moderbolag har ett svenskt dotterbolag. Koncernen har samordnat
redovisningen i Finland. De maskinldsbara medier som avser det svenska
dotterbolaget samlas i en databas vid en svensk anlaggning. Har finns ocksa en
terminal som ger atkomst till databasen. Bokfdéringen sker emellertid vid en
terminal i Finland. Dotterbolaget far da tillfalligt fora ut verifikationer ur Sverige
for att bokféra i Finland. Den beskriva situationen kraver inte tillstand enligt
BFL.

2) Den enskilde néringsidkaren C bedrev tidigare verksamhet i Képenhamn. Han
bor fortfarande i Kopenhamn, men driver numera juridisk byra i Malmo.
Eftersom han velat behalla sin danska redovisningsbyra tar han varje vecka med
sig verifikationerna och  kolumndagboken till Danmark for att
redovisningskonsulten ska bokfdra veckans transaktioner. Kolumndagboken
forvaras normalt i den juridiska byrans lokaler i Sverige och aterfors dit direkt
efter bokforingen i Danmark. Det ar i och for sig tillatet enligt BFL att pa detta
satt tillfalligt fora ut verifikationer ur landet. Daremot far man inte fora ut
kolumndagboken fran Sverige eftersom den &r i pappersform. Detta gor
forfarandesdttet otillatet.
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